B.1. Generalitati:

Prevederile procedurii urmaresc asigurarea unei bune organizari si desfasurari a reinscrierii si inscrierii
copiilor anteprescolari/prescolari in unitatea de invatdmant. Reinscrierea si inscrierea copiilor la cresa si la
gradinita se face in conformitate cu prevederile prezentei proceduri si ale Metodologiei-cadru de inscriere
a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobata prin Ordinul nr. 4018/2024.

La propunerea conducerii unitatii de fnvatamant, Inspectoratul Scolar alocd in planul de scolarizare,
numarul de grupe pentru nivelul prescolar si/sau anteprescolar, in functie de capacitatea de cuprindere a
unitatii de Tnvatamant, determinata de numarul sililor de grupa in care poate fi organizat, in mod
corespunzator, procesul educational pe grupe de véarsta si numarul de copii care au dreptul s depuna
cerere de reinscriere gi/sau numarul copiilor aflati in evidenta autoritatilor administratiei publice locale.

La alocarea numarului de grupe pentru nivelul anteprescolar/prescolar se tine cont de numarul copiilor
care au implinit varsta pentru a putea incepe cresa sau gradinita, precum si de prevederile art. 23 alin. (1)
lit. a) si b) si ale art. 30 alin. (1) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu privire la efectivul maxim de copii la grupa. Conform legislatiei, in educatia
timpurie, la nivelul anteprescolar: (i) grupa mica cuprinde, in medie, 7 copii, dar nu mai putin de 5 si nu
mai mult de 9; (ii) grupa mijlocie cuprinde, in medie, 12 copii, dar nu mai putin de 8 si nu mai mult de 15;
(iii) grupa mare cuprinde, in medie, 14 copii, dar nu mai putin de 8 si nu mai mult de 20, iar la nivelul
prescolar: grupa cuprinde, in medie, 15 prescolari, dar nu mai putin de 10 si nu mai mult de 20.

Pentru optimizarea procesului de reinscriere/inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unitatea de
invatamant, precum si pentru asigurarea cuprinderii in grupa mijlocie si in grupa mare a tuturor copiilor,
Inspectoratul Scolar face o analiza cu privire la capacitatea unitatii de invatamant, numarul copiilor
anteprescolari si prescolari care sunt inscrisi in unitatea de invatamant in anul scolar curent si numarul
copiilor cu varsta corespunzatoare nivelului de Tnvatamant anteprescolar/prescolar, pana la data inceperii
inscrierilor. Analiza se Tnainteaza, spre informare, autoritatilor administratiei publice locale.

in cazul in care unitatea de invdtdmant are un numar mare de solicitiri de inscriere a copiilor
anteprescolari si prescolari, Inspectoratul Scolar, in colaborare cu autoritatile administratiei publice locale,
pot decide scolarizarea unor formatiuni de studiu in spatii adecvate si disponibile din alte unitati de
invatamant.

Planul de scolarizare, care cuprinde numarul de locuri si numarul de grupe alocate pentru nivelul
anteprescolar si prescolar, este afisat in unitatea de invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia, daca exista, si
pe site-ul Inspectoratului Scolar, conform Calendarului inscrierii.

Unitatea de Iinvatamant are obligatia de a asigura permanent informarea si consilierea
périn;iIor/reprezentangilor legali referitor la prevederile legii, ale prezentei proceduri si ale metodologii-
cadru in ceea ce priveste inscrierea copiilor.

in procesul de reinscriere/inscriere, membrii comisiei de reinscriere/inscriere si distribuire de la nivelul
unitatii de invatamant raspund solicitarilor parintilor/reprezentantilor legali.

Unitatea de fnvatamant, in colaborare cu Inspectoratul Scolar si cu sprijinul organizatiilor
nonguvernamentale si al administratiei locale, desfagsoara campanii de mediatizare a procesului de
inscriere in cresa a copiilor care provin din medii defavorizate §i ai cdror parinti/reprezentanti legali au
acces redus la informatii.
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Alegerea unitatii de invatamant la care va fi inscris copilul

parintii/Reprezentantii legali ai copiilor cu varsta cuprinsa intre 3 luni si 3 ani pot solicita inscrierea
copiilor lor in unitatea de invatamant depunand, pe locurile libere ramase dupa operatiunea de
reinscrieri, 0 cerere-tip de inscriere la unitatea de invatamant aleasa ca prima optiune, insotita de
documentele justificative.

Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor cu varsta cuprinsa intre 3 si 6 ani pot solicita inscrierea copiilor
lor in unitatea de invatamant depunand, pe locurile libere ramase dupa operatiunea de reinscrieri, 0
cerere-tip de inscriere la unitatea de invatamant aleasa ca prima optiune, insotita de documentele
justificative.

Numarul locurilor libere este stabilit ca diferenta intre numarul de locuri alocate pentru nivelul prescolar
si/sau anteprescolar, pe grupe de varsta, prin planul de scolarizare si numarul de copii care au ocupat
locuri in etapa de reinscrieri.

Criteriile de departajare generale si specifice

in situatia in care in unitatea de invatamant numarul cererilor-tip de inscriere primite de la
parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai mare decat numarul de locuri libere, comisia de
inscriere si distribuire din unitatea de invatamant selecteaza copiii in ordinea descrescatoare a varstei si
aplicd criterii de departajare generale si specifice, stabilite in conformitate cu prevederile prezentei
proceduri si ale metodologiei-cadru specifice, in vederea stabilirii celor care vor fi admisi.

Criteriile generale de departajare care se aplica Tn situatia in care in unitatea de Tnvatamant
numarul cererilor-tip de Tnscriere primite de la parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai
mare decat numarul de locuri libere, pentru nivelul anteprescolar si care au optat pentru
derularea inscrierii prin utilizarea aplicatiei informatice pentru inscriere, sunt urmatoarele:

&) copilul are varsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului calendaristic in curs;

b) domiciliul copilului/locul de munca al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in
apropierea unitatii de invatamant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea de inscriere;

¢) ambii parinti ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaza/parintele prezinia
adeverinta de reintoarcere la serviciu, in momentul validarii cererii/in termen de 30 de zile de la
inceputul anului scolar, sau paérintele copilului nu beneficiaza de indemnizafie pentru cresterea si
ingrijirea copilului; situatiile in care parintele/reprezentantul legal face dovada existentei unei activitati
de tip PFA/S.R.L. se asimileaza cu cea a parintilor/reprezentantilor legali care lucreazs;

d) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de invatamant la zi;

€) existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tuteld sau de o masura de protectiie
speciala stabilita in conditiile Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicata, cu modificarile

si completarile ulterioare;

f) existenta unui document care dovedeste ca este in grija unui singur parinte (familie
monoparentala)/existenta unui document care dovedeste ca parintele/reprezentantul legal al copilului
are 3 sau mai multi copii (familie numeroasa);

g) cel putin unul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreaza in una dintre
situatiile:

(i) pensionat in conformitate cu prevederile legale;

(i) cu certificat de handicap;

Scanat cu CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

(iii) somer, in cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea
Fortei de Munca;

h) parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intretinere (pana la nivelul
clasei a IV-a a invatamantului primar) si/sau un alt copil Inmatriculat in unitatea de fnvatamant
respectiva, in anul scolar pentru care se face inscrierea.

Criteriile generale de departajare care se aplica n situatia in care in unitatea de invatamant
numarul cererilor-tip de inscriere primite de la parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai
mare decat numarul de locuri libere, pentru nivelul prescolar sunt urmatoarele:

a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la data de 1 septembrie;

b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al unuia dintre périnti/al reprezentantului legal este
situat in apropierea unitatii de invatamant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de
inscriere;

c) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de invatamant la zi;

d) existenta unui document care dovedeste cd beneficiaza de tutela sau de o masura de protectie
speciala stabilita in conditiile Legii nr. 272/2004, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) existenta unui document care dovedeste cd este in grija unui singur parinte (familie
monoparentala)/existenta unui document care dovedeste ca parintele/reprezentantul legal al copilului
are 3 sau mai multi copii (familie numeroasa);

f) ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaza sau cel putin unul dintre ei se
incadreaza in una dintre situatiile:

(i) pensionat in conformitate cu prevederile legale;

(ii) cu certificat de handicap;

(i) somer, in cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea
Fortei de Muncg;

g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a certificatului de
orientare scolara si profesionala eliberat de Centrul de Resurse si Asistenta Educational3;

h) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant, in anul scolar
pentru care se face Inscrierea.

Unitatea de Tnvatamant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar cu program prelungit se
adreseaza cu prioritate parintilor care lucreaza si, in acest sens, ambii parinti vor depune la dosarul de
inscriere adeverinte de angajat.

In cazul in care numarul cererilor de Tnscriere este mai mare decat numarul de locuri libere, repartizarea
copiilor in invatamantul anteprescolar si/sau prescoalr se face in ordinea descrescatoare a numarului de
criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil: se repartizeaza la inceput copiii care
indeplinesc cele mai multe dintre criteriile mentionate mai sus, si, apoi, in ordine, copiii care indeplinesc
patru, trei dintre criterii, doua sau doar unul dintre criteriile mentionate mai sus.

In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii generale de
departajare se va lua in considerare ordinea criteriilor mentionate mai sus la lit. a)-h).

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de unitatea de invatamant si se aplica in situatia in
care in unitatea de invatamant numarul cererilor-tip de Tnscriere primite de la parintii/reprezentantii
legali ai copiilor este mai mare decat numarul de locuri libere, dupa aplicarea criteriilor generale
mentionate anterior. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de nvatamant indica documentele
doveditoare pe care parintele/reprezentantul legal trebuie sa le depuna in momentul
completarii/validarii cererii-tip de inscriere.
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Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de invatamant, trebuie sa tind cont de faptul ca
toti copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociala si materiala, de sex, rasa,
nationalitate, confesiune, si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara
calendarului Tnscrierii, sau orice alte proceduri care nu respecta spiritul si litera metodologiei-cadru
specifice.

in cazul in care in unitatea de invatamant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil care are un frate
geaman/o sora geamana, este admis/admisa si fratele sau sora acestuia, la aceeasi unitate de
invatamant, peste numarul de locuri alocat, conform prevederilor art. 23 alin. (6) din Legea
fnvatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, conform caruia, in
situatii exceptionale, formatiunile de anteprescolari/prescolari pot functiona cu cel mult 2 beneficiari
sub efectivul minim sau peste efectivul maxim, dupa caz, cu aprobarea Inspectoratului Scolar, pe baza
unei justificari din partea Consiliului de administratie al unitatii de invatamant, care solicita exceptarea.
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CALENDARUL

inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul gcolar 2024-2025 in uniti(i de
invitiméint preuniversitar cu personalitate juridicii cu grupe de nivel prescolar gi/sau

anteprescolar si in servicii de educatic timpurie complementare

Etapa

Descricrea etapei

Perioada

Etapa de

reinscrieri

Sunt reinscrisi copiii care au frecventat unitatea de invé{imént in anul scolar
curent §i care urmeazi si o frecventeze §i in anul scolar urmitor, ca urmare a
exprimdrii acestei opfiuni de cdtre pdrinii/reprezentaniii legali ai acestora,
printr-o cerere scrisd,

Pentru unitatile de invatamaént care au si grupe de nivel antepregcolar, in baza
continuitdfii, copiii de 3 ani din grupa mare de la crega pot fi reinscrigi in grupa
mica de la gridinitd, in limita locurilor disponibile pentru acest nivel de vérsti
si in ordinea descrescitoare a vérstei, daca parintii solicitd acest lucru. in
situatia in care, prin aplicarea criteriului vérstei, numarul cererilor depaseste

umdirul locurilor disponibile, departajarea se face prin aplicarea criteriiloxJ
generale, respectiv specifice de departajare, mentionate la art. 6 din
Metodologia-cadru de finscriere a copiilor in unititi de fnvi{imant
preuniversitar cu personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobata prin
Ordinul ministrului educatiei nr. 4.018/2024.

20-24 mai
2024

Afisarea rezultatului si a numirului de locuri libere dupa finalizarea etapei de

reinscrieri

24 mai 2024,
ora 14.00

Etapa I
din cadrul
procesului
de
inscrieri

Copiii sunt inscrisi in aceastd etapa pe baza dosarelor depuse la unititile de
invatdmant de catre pdrintii/reprezentantii legali ai acestora si a celor trei
optiuni exprimate, in limita locurilor din planul de scolarizare aprobat, dupa
incheierea etapei de reinscrieri.

27 mai-14
iunie 2024
27-31 mai
2024
(colectarea
cererilor)
3-5 iunie 2024
(procesarea
cererilor din
faza I - prima
optiune)
6-10 iunie
2024
(procesarea
cererilor din
fazaall-a-a
doua opfiune)
11-12 iunie
2024
(procesarea
cererilor din
fazaalll-a-a
treia optiune)
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T"/—\E;nrcn rezultatului si a numirului de locuri libere rimase dupii prima ctapi de |14 junie 2024,
‘ inscrieri ora 14.00

17 iunie-5 iulie
2024
17-21 iunie
2024
(colectarea
cererilor)
24-26 iunie
2024
(procesarea
cererilor din
faza I - prima

Etapa a
I1-a din [in accasta ctapd se realizeazi inscrierea copiilor, pe locurile libere rimase in
cadrul [urma deruldrii primei etape, pe baza dosarelor depuse la unitégile de inva{amant i
procesuluide catre parintii/reprezentantii legali ai acestora gi a celor trei optiuni exprimate )7 :JI:] ‘il:-nlci)ulic
de [in noile cereri de inscriere depuse. 2024

inscrieri
(procesarea

cererilor din
fazaall-a-a
doua optiune)
2-4 iulie 2024
(procesarea
cererilor din
fazaalll-a-a
treia optiune)

Afisarea rezultatului §i a numirului de locuri libere rimase dupi a doua etapi de | 5 iulie 2024,

inscrieri ora 14.00
In aceastd etapd se realizeazi inscrierea copiilor care nu au fost inscrisi in
primele doud etape din lipsd de locuri sau din diferite alte motive sau care nu
au participat la primele doui etape, pe locurile rimase libere in urma derularii
celei de-a doua etape a inscrierilor, pe baza unei proceduri specifice elaborate
de 1SJ/ISMB si pe baza dosarelor depuse de parinti la inspectoratul scolar. Laj
Etapa de aceastd etapa au acces urmitoarele categorii de copii: 19-29 august
ajustiri [- copiii care au rimas nerepartizati dupa derularea celor dou etape anterioare, 2024
icu prioritate cei de 4 ani §i de 5 ani;
- copiii care au solicitat inscrierea in clasa pregititoare din invafimantul primar
si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE;
- copiii de peste 2 ani care solicitd inscrierea in grupa mica din invaimantul
prescolar.
30 august
Afisarea rezultatului si a numirului de locuri libere dupi etapa de ajustiri 2024, ora
14.00

' lIntroducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrigi in anul gcolar 2024-2025 in unitaile de| 9 septembrie
' finvayamant preuniversitar cu personalitate juridici cu grupe de nivel prescolar si/sau 2024,
; ﬁteprescolar, repartizarea pe formatiuni de studiu ora 16.00
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